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Modelo de comunicación interna
MEMORANDO  N °1
Código asignado a cada Dependencia según Tabla de Retención Documental (TRD) 

1-2 


Neiva, 8 de noviembre de 2016



PARA: 		Dr. CARLOS DANIEL CERQUERA, Vicerrector Administrativo

DE: 		GLORIA ESTELA  ALVAREZ, Jefe de Archivo  

ASUNTO:   	Capacitación en Gestión Documental y Archivo -Sedes Regionales.  


Respetuoso saludo.


[bookmark: _GoBack]Con el propósito de llevar a las Sedes Regionales de Garzón, Pitalito y la Plata,   las Jornadas de Sensibilización y Capacitación en Gestión Documental y Archivo; así como la  socialización de la Tabla de Retención Documental Actualizada; solicitamos su autorización y apoyo para desplazamiento del funcionario Pedro Gómez Salas, quien estará realizando esta actividad, durante los días  20 y 21 de abril de 2016. 
Agradecemos su colaboración.

Cordialmente,



GLORIA ESTELA ALVAREZ
Jefe de Archivo 

Anexo: Cronograma (2 folios).

Proyectó: Rocío D.

Archivar en: Programa de Capacitación Archivística 
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